3. BARRIDO CREACION DE
EMPLEADOS

Cada dia se actualiza el excel:

EXCEL DE BARRIDO DE CREACION DE EMPLEADOS

RECORDAR:

Todos los estudiantes que se crearon ayer, el dia de hoy se crean
sus empleados

Ademas si rinde sus evaluaciones un dia Viernes, Sabado o
Domingo. Su empleado no se creara hasta el dia Lunes

1. Dentro del Excel, tendremos que buscar al estudiante por su DNI:

BARRIDO DE EMPLEADOS +r (& & Guardado en Drive

Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Gemini Extensiones Ayuda
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3 EDU-STU-2026-01158 EGVGEE CREADOD ~ 08/02/2026 09/02/2026
4 EDU-STU-2026-01148 73497848 08/02/2026 09/02/2026
5 EDU-STU-2026-01151 47151644 08/02/2026 09/02/2026
6 EDU-STU-2026-01153 [N CREADO ~ 08/02/2026 09/0212026
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8 EDU-STU-2026-01156 EYPEWSTIN CREADO ~ 08/02/2026 09/02/2026
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15 EDU-STU-2026-01160 9227502 08/02/2026 09/02/2026
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19 EDU-STU-2026-01152 46904206 (GIZNIR# NO SE CREO EL EMPLEADO

2. Buscaremos primero el modulo de ESTUDIANTE

y se exportan con la vista de REPORTE y se copia el DNI y el CODIGO DE ESTUDIANTE.
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E > Educacién > Estudiante Q Search or type a command (Ctrl + G) & Ayuda ~
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Y luego verificamos en el modulo de EMPLEADO

E > Contabilidad > Empleado Q Search or type a command (Ctrl + G) 19 Ayuda
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Guardar Filtro

Verificamos si se creo su estudiante el dia 08, el dia siguiente se tendria que
haber creado su empleado, de igual forma si rinde sus evaluaciones un dia
Viernes, Sabado o Domingo. Su empleado no se creara hasta el dia Lunes, hay
gue tener esto en cuenta.

En todo caso, no se cree el empleado pueden ser por dos razones:

RAZON 1:

El estudiante NO ah rendido todas sus evaluaciones, y por esta razon no puede
ser creado su empleado.

RAZON 2:

El estudiante S| ah rendido sus evaluaciones y no se creo su empleado, en este
caso tendriamos que consular con recursos humanos.

Como revisar sus evaluaciones
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Primero ingresamos al modulo de estudiante:

E > Educacién » Estudiante Q Search or type a command (Ctrl + G) & Ayuda v JO

Estudiante Resultados Capacitacion Online Crear Empleado i= List View (&R + Agregar Estudiantg
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Sucursal del Estudi:
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) GUERRA ILIZARBE MOISES GABRIEL « Habilitado 08-02-2026 HUACHIPA CO ESTIBADOR OPE

Copiamos su codigo de estudiante (o lo seleccionamos del excel)

Q Search or type a command (Ctrl + G) @ Ayuda v~ JO

E > Educacién > Estudiante § EDU-STU-2028-01147

= GUERRA ILIZARBE MOISES GABRIEL - Hadwgdo <> e - 5

Habilitado

Direccidn de correo electrénico del estudiante * Puesto del Estudiante

ID de usuario

70818261@shalomcontrol.com 70818261@shalomcontrol.com ESTIBADOR OPE

2. Asignado a

+ Namero mévil del Estudiante
901904257
@ Adjuntos
Adjuntar Archive + Dia de ingreso
08-02-2026
&, Compartido con
+ DNI o Pasaporte
70818261
© Etiguetas

Afiadir una Etiqueta ...

Q Copiado al portapapeles.

Retrocedemos al modulo de estudiante nuevamente:
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Reporte de Capacitacion

Estudiante *

EDU-5TU-2026-01147

EDU-5TU-2026-01147
GUERRA ILIZARBE MOISES GABRIEL

4+ Crear: Estudiante

Q, Busqueda Avanzada

Y verificamos de esta manera que el estudiante haya realizado sus capacitaciones.
DNI/CE : 70818261 Sucursal : HUACHIPA CO

PROGRAMA DE INDUCCION SHALOPMT

SHALOM EMPRESARIAL S AC

Apellidos y Nombres GUERRA ILIZARBE MOISES GABRIEL DNI/ICE : 70818261 Sucursal - HUACHIPA CO Puesto : ESTIBADOR OFE
Resultados Capacitacién Online

Fecha

Tipo Programa Tema Evaluacion ] Observacion

“ CURSO INDUCCION EXAMEN - INDUCCION 08/02/2026 APROBADO ter. Intento

“ GURSO INDUCCION GOMPROMISO - POLITIGA SST 08/02/2026 APROBADO Ter. Intento
* CURSO INDUCCION GOMPROMISO - POLITICA ALCOHOL Y DROGAS 08/02/2026 APROBADO ter. Intento
* CURSO INDUCCION COMPROMISO - POLITICA DE ACOSO LABORAL 08/02/2026 APROBADO ter. Intento
* CURSO INDUCCION COMPROMISO - POLITICA ANTISOBORNO 08/02/2026 APROBADO ter. Intento
* CURSO ESTIBA EXAMEN - ESTIBA 08/02/2026 APROBADO Ter. Intento

* CAPACITACIONES SSOMA EXAMEN SSOMA- BUENAS PRACTICAS EN EL USO DE EFP 08/02/2026 APROBADO Ter. Intento

* CAPACITACIONES SSOMA EXAMEN - SEFALETICAS DE SEGURIDAD 2025 08/02/2026 APROBADO Ter. Intento

Promedio Global

RESULTADOS

En general su desemperio es . MUY BUENO - Califica para el puesto.

Puntaje de Aprobacién: 80/100

FIRMA DEL EVALUADOR FIRMA DEL EVALUADO (A)
CARMEN BERRU MOGOLLON GUERRA ILIZARBE MOISES GABRIEL
JEFADE CAPACITACION Y DESARROLLO 70818261
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