4. Reglas de sistemas

Este apartado detalla el comportamiento de los campos, sus validaciones y la l6gica de
automatizacién por secciones.

4.1 Seccion I: Control y Estado

o Fecha de Registro: Campo No Editable. Captura automaticamente la fecha del
servidor al momento de abrir el formulario de creacioén.
e Estado: Selector obligatorio para la trazabilidad. Opciones: Pendiente, Proceso, Cerrado.

Nuevo/a: Incidencias Finanzas - 1o quarcadc

Fecha Registro Estado

20-02-2026 PENDIENTE

4.2 Seccion Il: Datos del Empleado (Automatizacion por Busqueda)

Esta seccion funciona mediante un motor de busqueda dindmico para asegurar la integridad de los
datos.

1. Campo de Busqueda (Empleado): Permite localizar al colaborador mediante tres
criterios: ID de Empleado, Nombre Completo o DNI.

2. Carga de Datos Automatica: Una vez seleccionado el empleado, el sistema bloquea la
edicion y rellena automaticamente los siguientes 5 campos:

Fecha de Ingreso (Vital para medir antigledad/experiencia).

Departamento.

Numero de Documento.

Nombre Completo.

Puesto. (Vital para medir el conocimiento que debe tener).

¢4 NOta: Estos 5 campos son estrictamente No Editables para evitar la
alteraciéon de la ficha maestra del personal desde este médulo.

Nuevo/a: Incidencias Finanzas - 1o guardado

Fecha Registro Estado

20-02-2026 PENDIENTE

Datos del empleado

Empleado *
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Datos del empleado

Empleado * Fecha de Ingreso Departamento Numero de Documento
HR-EMP=13711 22-11-2025 Supervision nacional - SE 60698944

Nombre Completo Puesto
CERWVANTES LEON MAURO COUNTER - ATC

STALIN

4.3 Seccion lll: Detalle de Incidencia

Es la seccién operativa donde el Usuario Finanzas califica el evento.

Campo Tipo Obligatorio Regla de Negocio

Fecha Fecha Si Debe registrar el dia exacto
en que ocurrié el problema
(puede ser anterior a la
fecha de registro).

Tipo de Falta Selector Si Contiene 6 opciones
predeterminadas (E;.
Error de ejecucién, falta de
creacion, etc.).

Gravedad Selector Si Opciones: Leve, Grave, Muy
Grave.
Accion Tomada Selector No Campo libre con opciones

predefinidas.

Especificar "Otros" Texto Condicional Légica Activa: Si en
"Acciéon Tomada" se
selecciona la opcién
"Otros", el sistema habilita
automaticamente un
campo de texto adicional
para describir la accién
personalizada.

Detalle de Incidencia Texto Libre No Espacio para la narrativa
extendida de lo sucedido.

Documento Adjunto Archivo No Permite la carga de
evidencias (Imagenes o
documentos PDF/DOC).
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Detalle Incidencia

Fecha * Tipo de falta *

Detalle de la Incidencia

Detalle Incidencia

Fecha * Tipo de falta *

Detalle de la Incidencia

Revision #4
Creado 2026-02-17 17:59:37 -05 por Jair Sistemas

Gravedad *

Documento

Adjuntar

Gravedad *

Documento

Adjuntar

Actualizado 2026-02-20 12:37:17 -05 por Jair Sistemas

Accién Tomada

Accion Tomada

Otros
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